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Csorog Kézség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési és Beszerzési Szabélyzata

Bevezetd

A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLII. térvény (a tovabbiakban Kbt.) 27. § (1)
bekezdése értelmében az ajanlatkérének a kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal irasban kell

rogzitenie.

Az ajanlatkérének az el6z6ekben emlitett targykorok részletes és altalanos jellegi —
valamennyi kézbeszerzésre kiterjed6 — szabalyait a kdzbeszerzési belsd szabalyzataban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) meg kell hataroznia.

A kdzbeszerzési belsé szabalyzatot a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos és egyéb vonatkozd
jogszabalyokkal o&sszhangban kell elkésziteni, a mindenkori jogszabalyokat érintd
modositasok atvezetésével.

A Szabdlyzatban kizardlag a kdzbeszerzésnek mindsilé beszerzések vonatkozasaban kell
rogziteni a kovetendd eljarasi rendet, az egyes eljarasi cselekményeknél érvényesuld

dontési mechanizmust, az azokhoz kapcsolddo felelésségi kordket.

A Szabalyzatnak a kozbeszerzési eljarasokat el6készité szakasztdl, a kozbeszerzési eljaras
lezarultaig terjed6en tartalmaznia kell azokat az el6irasokat, amelyek figyelembe vételével
nyomon kovethetd az ajanlatkéré altal hozott dontésért vald szervezeti vagy személyi
felel6sség, amely utdlagos ellenérzési lehetdséget ad, s egyben a Szabalyzat egyik céljat is

jelenti.
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l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

E kozbeszerzési eés beszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan
Csérog Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) altal lefolytatando
kbzbeszerzeési és beszerzési eljarasokra vonatkozdan a helyi sajatossagokat figyelembe
véve meghatarozza a kdzbeszerzési és beszerzési eljarasok szabalyait, amelyeket
Csorog Kézség Onkormanyzata koltségvetésének terhére megvaldsitott kdzbeszerzések,

ill. beszerzések soran alkalmazni kell.

Ezen szabalyozas torekvése, hogy érvényesiljon a kdzpénzek ésszerli és hatékony
felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak biztositasa, az ajanlattevok esélyegyenlésege és a veluk

szembeni egyenlé banasmad.

Rogzitse tovabba a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont
személyek, illet6leg szervezetek felel6sségi korét és a kozbeszerzési eljarasainak

dokumentalasi rendjét.

2. A kozbeszerzés alapelvei

Az ajanlatkérd a kbdzbeszerzési eljarasban — ide értve a szerz8dés megkotését is —
koételes biztositani, a gazdasagi szerepld pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatésagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenlfséget és egyenld banasmoddot kell biztositania a
gazdasagi szerepldék szamara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék a kdzbeszerzési eljarasban a johiszemiiség és
tisztesség kovetelményeinek megfeleléen kotelesek eljarni. A joggal valo visszaélés tilos.
Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurdpai Unidban letelepedett gazdasagi szerepl6k és a kdzdsségi szarmazasu aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nydjtani. Az Eurdpai Union
kivll letelepedett gazdasagi szerepl6k és a nem kozOsségi szarmazasu aruk szamara a
kOzbeszerzeési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a
kdzbeszerzések terén fennall6 nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyujtani.
A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkéré azonban levetévé teheti -

de nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.
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2.1 E szabalyzat kdzbeszerzeési értékhatarokat el nem érg, ill. a Kbt. hatalya alol kivont
beszerzésekre vonatkozd részeit valamennyi netté 1.000.000 Ft-ot meghaladd

beszerzésnél alkalmazni kell.

3. A Szabalyzat személyi hatalya

A kozbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, valamint a nevében
eljaro, az eljarasba bevont, és abban résztvev6 szervezeti egységek, azok munkavallaldi,
illetve barmely mas, polgarjogi szerzédés alapjan bevont személyek e szabalyzat alapjan
jarnak el. a 1.4. pontban meghatarozott kdzbeszerzések elbkészitése és lebonyolitasa

soran.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont
személy haladéktalanul kételes irasban, részletesen tajékoztatni az Onkormanyzat
jegyzéjét, ha egy adott kdzbeszerzési eljarasban barki részérél, barmilyen, az eljaras

tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit sérté cselekményt észlel.

4. A Szabalyzat targyi hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan:

e arubeszerzés

e ¢épitési beruhazas

e ¢épitési koncesszio

e szolgaltatas megrendelés

e szolgaltatasi koncesszio
megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatart.
A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok

esetén is.

4.1 Kdzbeszerzeési értékhatarokat el nem éré ill. a Kbt. hatalya alél kivont beszerzésekre
az eljarasok iranyitdsa és a dontés meghozatala is a polgarmester hataskore, azzal,
hogy a beszerzésrél a soron kovetkez6 Onkormanyzati Képvisel6testileti UGlésen

tajékoztatni kell a képviselbket.
5. A kdzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kdzbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,

illetéleg kinalt — altalanos forgalmi add nélkul szamitott a Kbt. 16-20.§-okban foglaltakra
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tekintettel megallapitott — legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni ( a
tovabbiakban becsult érték).

A Kkozbeszerzés megkezdésén a koOzbeszerzési eljarast megindito hirdetmény
feladasanak idépontjat, a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetében az ajanlattételi

felhivas megkuldésének idépontjat kell érteni.

6. A kozbeszerzések értékhatarai
A kdzbeszerzések értékhatarai minden évre — az éves koltségvetési tdérvény allapitja
meg, ezért az éves koltségvetési torveny alapjan évente modosuld értékhatarok 6sszegét

a Szabalyzat 1. szamu mellékleteként kell kezelni.

Tilos a becsult érték meghatarozasanak maodszerét e torvény megkerllése céljaval

megvalasztani.

7. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga, dokumentalasa

7.1 Az Ajanlatkérd (Onkormanyzat) koteles az aldbbi adatokat, informéaciokat,
dokumentumokat Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat
honlapjan - kbézzétenni

a) a kbézbeszerzési tervet, valamint annak médositasat az elfogadast kévetden
haladéktalanul;

b) az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elézetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetéen haladéktalanul;

c)a Kbt 9. § (1) bekezdés h)-i) pontjanak, valamint a 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kdvetéen haladéktalanul;

d) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz8déseket a szerzé6déskotést kdvetden
haladéktalanul;

e) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdlasarél szoléo Osszegezést, a
részvételre jelentkezbknek vagy az ajanlattevoknek valé megkuldéssel egyidejileg;

f) a szerz6dés teljesitésére vonatkozd kovetkez6 adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkul induld eljarasok esetében felhivasra),
a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszerl volt-e, a
szerzOdés teljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idOpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a

szerz6dés mindegyik fél - tamogatasbol megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitoi
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kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kdveté harminc
napon belll;
g) a kllén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai Osszegzést az ott elirt

hataridéig.

7.2 Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kdzzétenni:

a) az el6zetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

c) a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve
innovacidés partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az elbzetes tajékoztatot
tartalmazd hirdetménnyel, valamint a kilén jogszabaly szerinti id6szakos el&zetes
tajékoztatét tartalmazo hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras,
tovabba kulon jogszabaly szerinti eldmindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivasos
és targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, illetve innovacios partnerség soran kuldott
kozvetlen részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast
megindito felhivast;

e) a kulén jogszabaly szerinti id6szakos el6zetes tajékoztatét és az elémindsitési
hirdetményt;

f) a tervpalyazati kiirast;

g) a koncesszids beszerzési eljarast megindité felhivast a Kbt. 128. § és a 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével,

h) az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatot;

i) a tervpalyazati eljaras eredményérél sz6l6 tajékoztatot;

J) a szerz6dés modositasardl szo6l6 tajékoztatot.

7.3.1 Az Ajanlatkér6é minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak elbkészitésétdl az
eljaras alapjan kotétt szerzdédés teljesitéséig terjedben-irasban vagy a kdzbeszerzési
eljaras elektronikus lefolytatdsa esetén e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott

jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentaini.

7.3.2 A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerz6dés
teliesitésével kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a koOzbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetbleg a szerzddés teljesitésetdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak joger6s

befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.
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A fent felsorolt adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak kozzétételéért az

Onkormanyzat jegyzéje felel.

Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

8. A kozbeszerzési eljarasok tervezése
A jovahagyott koltségvetési el6iranyzatok figyelembe vételével az Onkormanyzat a
koltségvetési év elején legkés6bb marcius 31. napjaig éves 0Osszesitett kozbeszerzési
tervet kdteles késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzéseirél.
A kdzbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak legalabb 6t évig meg kell &riznie.
A kozbeszerzési terv nyilvanos, azt, valamint annak mdédositasait az elkészitését
kovetben 6t munkanapon belll kbzzé kell tenni.
A kbzbeszerzeési terv

- elkészitéséért felelés: az Onkormanyzat jegyzéje

- elkészitésének hatarideje: a targyév marcius 31. napja

- véleményezését, valamint jovahagyasat a Képvisel6-testllet vegzi
Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési tervben nem szerepld vagy médositott beszerzésekre
vonatkozé kdzbeszerzési eljarast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmerillésekor, megadva a modositas indokat is.
A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait az Onkormanyzat honlapjan kézzé
kell tenni. A kbzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet koévetd évre vonatkozd
kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig elérhetdnek kell lennie.
Az Onkormanyzat kételes a Kozbeszerzési Hatéosag vagy a jogszabalyban az

ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kbzbeszerzési tervét megkdildeni.

9. A kozbeszerzési eljaras el6készitése, az Onkormanyzat nevében eljaré és az
eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok és

kovetelmények

9.1 A kbzbeszerzési eljarasok elékészitése

A koOzbeszerzési eljaras elOkészitése alatt értend6: az adott kozbeszerzési eljaras
megkezdéséhez szikséges cselekmények elvégzése, igy kulonosen az adott
kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetéleg piacfelmérés,elézetes piaci konzultacio,a
kbzbeszerzés  becsult  értékének  meghatarozasa, az eljarast meginditd

(meghirdet6)hirdetmény, felhivas és a dokumentacio elékészitése.
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9.2 A kozbeszerzési eljarasban résztvevé személyekre, szervezetekre vonatkozé

szabalyok, Osszeférhetetlenség

9.2.1 A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyuttesen rendelkeznitk
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénzugyi
szakértelemmel. A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld,
valamint arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart
meghaladd, épitési beruhazas esetén az oOtszazmillié forintot meghaladé értéki
kbzbeszerzési eljarasba az Ajanlatkér6 koteles felel6és akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni.

9.2.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban
az Ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulondsen gazdasagi érdek vagy mas érdek
vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennalld6 mas kdzos érdek miatt
nem képes.

9.2.3 Az Ajanlatkér6 nevében eljar6 és az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elbékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél,hogy vele szemben fenndll-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség.

9.2.4 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezéként, alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd
szervezetként

a)az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezet6 tisztségviselbjét vagy feligyeldbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti kdzeli
hozzatartozéjat az Ajanlatkér6 az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kozremikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetéleg amelytdl az Ajanlatkéré az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,

piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsllt értékének felmérése érdekében a
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kbzbeszerzés megkezdése id6pontjanak megjeldlése nélkil, kizardlag a felmérés
érdekében szikséges adatokat kdzolve kért tajékoztatast,vagy

b) aki, illetve amely az Ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci konzultacidban (Kbt. 28. §
(4) bekezdés) vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az Ajanlatkér6 a tamogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz szikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazasa kapcsan az Ajanlatkérd nem kdzolt vele a kdzbeszerzési eljaras soran az
Osszes ajanlattevd vagy részveételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok

kérét meghaladé informaciot.

10. Kiilsé, lebonyolité szervezet

Az Onkorméanyzatnal kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara kalén
szervezeti egység nem kerult kialakitasra. A kozbeszerzési eljarasok Kbt. elbirasainak
megfeleld lefolytatasa érdekében az Onkormanyzat kiilsé lebonyolitd szervezetet kérhet
fel.
E szervezet kivalasztasardl és felkérésér6l — amennyiben a kivalasztas nem
kdzbeszerzési eljaras soran torténik — a polgarmester dont, amelyrdl koteles a képviseld
testiletet tajékoztatni. A lebonyolité szervezetnek vagy személynek a feladata, hogy a
kézbeszerzési eljarasok soran a Kbt. szabalyai szerinti térvényességet biztositsa.
A lebonyolit6 feladata lehet:

- akonkrét eljaras el6készitése, javaslattétel az eljaras fajtajara

- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elkészitése

- akobzbeszerzési dokumentumok dsszeallitdsa

- akbzbeszerzési eljaras meginditasa

- a biralé bizottsag munkajaban valé részvétel, kdzbeszerzési szakértelemmel

- az ajanlatok értékelésének elbkészitése

- adokumentalas biztositasa az eljaras soran

- jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkéré képviselete
A lebonyolité szervezet vagy személy teljes korl feladatanak meghatarozasa az

Onkormanyzat és a kdzotte Iétrejott szerz6dés tartalmatal flgg.

10.1 Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
A 9.2.1. pontban leirt esetben a kozbeszerzési eljarasba az Onkormanyzat a
Kbdzbeszerzések Tanacsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, felel6s akkreditalt

kézbeszerzési szaktanacsadot koteles bevonni, figyelembe véve egyben az
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Osszeférhetetlenségi  kdvetelményeket. A felelés  akkreditalt  kdzbeszerzési
szaktanacsaddé a koOzbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran a

kdzbeszerzési szakértelmet biztositja.

10.2 A Biralobizottsag

Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, kozbeszerzési, jogi és peénzigyi szakértelemmel egyilttesen rendelkezb,
legaldbb haromtagu biralobizottsagot kdteles létrehozni az ajanlatoknak - szilkség esetén
a hianypotlas, felvildgositas vagy indokolas [71-72. §] megadasat kovetd - e tdrvény
szerinti elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet részére. A
biralobizottsagi munkardl jegyzdkonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

A biralobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képviseld-testiletnek, amely
dont a bizottsagi tagok személyérél, a bizottsag elnokérél. Ha a képvisel6 testllet nem
valaszt eln6kot, akkor a biralébizottsag elsé Ulésén tagjai kdzul valaszt elndkot.

A birdlobizottsag elsé (lését az Onkormanyzat jegyzbje, az azt kovetdket a
biralobizottsag elndke hivia dssze a helyszin és id6pont pontos megjeldlésével. A
biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha az elndk és legalabb a tagok fele megjelenik az
ulésen. A Dbiralobizottsdg munkdja soran dontéseit szétobbséggel hozza,
szavazategyenl6ség esetén az elndk szavazata dont.

A biraldbizottsag minden Ulésérdl irasos jegyzdékodnyvet kell vezetni, felelés a bizottsag
elndke.

A biralébizottsdg munkdjaba indokolt esetben kllsdé szakértét vonhat be, mely kilsé
szakértdére is vonatkoznak jelen Szabalyzat 9.2 pontjdban meghatarozottak. A kilsé
szakértd bevonasara a biraldbizottsag elndke tesz javaslatot a polgarmesternek az ok

megjeldlésével (pl. specialis szakmai ismeretek szukségessége, szakmai zsuri, stb.).

11. A kdzbeszerzési eljaras meginditasa elé6tti tevékenységre vonatkozé szabalyok

Az eljaras meginditasa el6tt az eljarassal kapcsolatos alabbi f6 dontéseket kell meghozni:

o a lefolytatando eljaras fajtéja

id6beli Utemezés, hataridok

e a valaszthatd kizar6 okok (Kbt. 62 — 63. §) meghatarozasa

o alkalmassagi kdvetelmények (Kbt. 65. §)

o értékelési szempont vagy szempontok, pontszamitas médja (Kbt. 76.§)
e ajanlati biztositék kérése (Kbt. 54.§)
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o szerz6dést biztositd mellék kotelezettségek elbirasa, mértéke
e részajanlat tételének lehetésége (Kbt. 61. §)
o egyeb szerzddési feltételek, elbirasok
e A Kbt. 113 § valamint a 115. § alapjan lefolytatasra kerul6 eljarasok esetében az
ajanlattételre meghivandé cégek kijeldlése
A doéntéshozo ezen kérdésekben a Képvisel6-testiilet.
A doéntéshozatal formaja lehet az ajanlati, ajanlattételi, ill. részvételi felhivas és a
kézbeszerzési dokumentum fenti f6 pontjainak hatarozatba foglalasa vagy az eljarast
megindité hirdetmény és a kdzbeszerzési dokumentum szévegének elfogadasa.
Az Ajanlatkéré/Onkormanyzat a kételes megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak
jellege és a szerz6déshez kapcsolodd tovabbi korulmények lehetbvée teszik-e a
kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt. Ha az ajanlatkéré nem biztositjia a
részekre torténé ajanlattételt, az eljarast meginditd felhivasban koteles megadni ennek
indokat.
Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas itt fel nem sorolt kérdéseiben, valamint az
eljarassal kapcsolatos operativ kérdésekben a polgarmester dont.
A kozbeszerzés targyanak, becsllt értékének, sajatossagainak és egyéb az eljarast
befolyasolé koérilmények figyelembe vételével donteni kell arrdl, hogy milyen
kdzbeszerzési eljarasfajta alkalmazhato.
Az idbbeli Gtemezés
- egy szakaszos eljaras esetén
o azeljaras meginditasa idépontjanak
o ajanlattételi hataridének
o eredmeényhirdetés idépontjanak
o szerzb6déskotes idépontjanak
- kétszakaszos eljaras esetén
o az eljaras meginditasa idépontjanak
o areészveteli hataridonek
o arészveételi szakasz eredményhirdetésenek
o ajanlattételi felhivas megkulldése idépontjanak
o az ajanlattételi hataridonek
o ajanlattételi szakasz eredményhirdetés idépontjanak
o szerz6déskotés idépontjanak
meghatarozasat jelenti. A valasztott eljaras fajtaja és az eljarasi rendhez tartozdéan a Kbt.
minimalisan betartandé idépontokat ir el6. Az egyes eljarasi cselekmények idépontjait, ill.

idétartamat eszerint kell meghatarozni.
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Targyalasos eljarasban meg kell hatarozni a targyalas modjat, pontos helyét és idejét.

A Képviselb-testiletnek a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol a fentiek szerint szo6lé
dontése végrehajtasaért a polgarmester felel, aki ezt a kdtelezettségét szerz6dés alapjan
az Onkormanyzat nevében eljaré személyre vagy szervezetre atruhazhatja, de ebben az
esetben kételes ellendrizni, hogy azt az Onkormanyzat nevében eljaré személy vagy

szervezet a Képviseld- testllet dontésének megfeleld tartalommal hajtsa végre.

12. A kdozbeszerzési eljaras meginditasara és lefolytatasara vonatkozo6 szabalyok

12.1 A kdozbeszerzési eljaras meginditasa

A hirdetmény kdzzététele nélkil induld eljarasok meginditasa az ajanlattételi felhivasnak
kozvetlenll és egyidejileg az ajanlattételre alkalmasnak tartott szervezet(ek) szamara
konyvelt postai kildemeényként torténé megkuldéseével torténik.

A hirdetmény kozzétételével induld kozbeszerzési eljarasok meginditasa az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas kozzétételével indul. A kozzététel az unids
ertékhatart elérd, ill. meghaladd értékli kdzbeszerzések esetében az Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban (TED) valé megjelentetést jelenti.

Az unios értékhatart el nem érd ertékl kdozbeszerzések esetében az Ajanlatkéré a nyilt, a
meghivasos és a targyalasos eljarast megindité felhivast nem hirdetmény utjan teszi
k6zzé. Az ajanlatkéré az eljaras meginditasanak napjat legalabb 6t munkanappal
megel6zb6en, de legfeljebb tizenkét hdnapon belll kdteles a Kozbeszerzési Hatosag altal
elérhetévé tett elektronikus Uton és modon a meginditando eljarasrél szolé dsszefoglald
tajékoztatast kildeni a Kézbeszerzési Hatésagnak, amelyet a Kézbeszerzési Hatésag a
megkuldést kdvetéen egy munkanapon belul a honlapjan kdzzétesz. Az dsszefoglalo
tajékoztatasban konkrétan meg kell jeldlni az ajanlatkéré nevét és cimét, az érdeklédés
jelzésére szolgald elérhetbséget, a szerz8dés targyat, a szerzddés id6tartamat vagy a
teljesités hataridejét, a teljesités helyét, a 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast,
valamint a gazdasagi szerepléknek szél6 arra vonatkozd felhivast, hogy érdeklédésiket
az eljaras irant az ajanlatkérénél jelezzék az ajanlatkéré altal az d&sszefoglald
tajékoztatdsban meghatarozott idépontig, amely nem lehet az 6sszefoglal6 tajékoztatas
megkuldését kovetd 6todik munkanapnal korabbi. A kozbeszerzés targyara vonatkozo
adatokat az Osszefoglald tajékoztatasban ugy kell megadni, hogy annak alapjan a
gazdasagi szerepl6k meg tudjak itélni, hogy az eljaras iranti érdeklédésuket kivanjak-e
az ajanlatkérénél jelezni. A tajékoztatds tartalma a koOzzétételét kovetéen nem
modosithatd. Ha az ajanlatkér6 nem vagy nem a tajékoztatasban szereplé adatoknak
megfelelden kivanja az eljarast meginditani, abban az esetben a tajékoztatas

visszavonasardl legkésébb a megkildésétdl szamitott tizenkét honapon belll kételes
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értesiteni a Kdézbeszerzési Hatdsag altal elérhetévé tett elektronikus uton és maodon a
Kbdzbeszerzési Hatosagot, valamint irasban azokat a gazdasagi szerepl6ket, akik addig
az ajanlatkérénél az eljaras irant érdeklédésuket jelezték. A Kdzbeszerzési Hatosag a

visszavonas tényét az értesitést kdvetéen egy munkanapon belll a honlapjan kézzéteszi.

Ezen hirdetményeket a Kbt-ben és a 44/2015. (XI. 2.) MVM rendeletben meghatarozott

tartalommal kell kozzétenni.

A hirdetmény kozzétételérdl gondoskodik a polgarmester, aki ezt a kotelezettségét
szerz6dés alapjan az Onkormanyzat nevében eljar6 személyre, vagy szervezetre

atruhazhatja, de ebben az esetben koételes annak végrehajtasat ellendrizni.

12.2 A kdzbeszerzési dokumentumok

Az Onkormanyzat a Kbt. 57. §-a alapjan a megfelel® ajanlattétel és részvételi jelentkezés
elésegitése érdekében, a hirdetmény nélklli targyalasos eljaras kivételével, az
ajanlatkéré - az e torvényben meghatarozottak mellett - koteles az alabbi, a felhivast
kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzddéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén,
ahol az ajanlatkérd jogosult szerzbdéstervezet helyett csak az altala ismert szerz6déses
feltételeket meghatarozni (a szerz6déstervezet és a szerzddéses feltételek a
tovabbiakban egyutt: szerz6déstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék,
illetve a részvételre jelentkez6k részére szikséges informacidkrél szold tajékoztatast, az
ajanlat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok
jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kdzbeszerzési dokumentum mintgjat. Az

ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért felelés a polgarmester, aki ezt a
kotelezettségét szerz8dés alapjan az Onkormanyzat nevében eljard személyre, vagy

szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben koételes annak végrehajtasat ellendrizni.

Az ajanlati felhivasban az Onkormanyzat koteles megadni a kdzbeszerzési
dokumentumok rendelkezésre bocsatasanak maodjat, hataridejét, annak beszerzési
helyét és arat is. Az Onkormanyzat koteles gondoskodni arrél, hogy a kbézbeszerzési
dokumentumok nyilt eljaras esetén az az eljarast meginditdé hirdetmény megjelenésének
napjatél, hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras esetén - amennyiben készil

dokumentacid - az eljaras megkezdésétdl, meghivasos és hirdetmény kozzétételével
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induld targyalasos eljaras, valamint versenyparbeszéd esetén legkésdbb az ajanlattételi
felhivas megkildésének id6pontjatdl az ajanlattételi hataridé lejartdig rendelkezésre
alljon.

A dokumentacio rendelkezésre bocsatasat az Onkormanyzat, vagy az altala megbizott

szervezet végzi.

12.3 Kiegészit6 tajékoztatas, helyszini konzultacio

Barmely gazdasagi szerepld, aki az adott kozbeszerzési eljarasban részvételre
jelentkezd vagy ajanlattevé lehet a megfelelé ajanlattétel érdekében a kdzbeszerzeési
dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban irasban kiegészit§ tajékoztatast kérhet az
ajanlatkérétdl vagy az altala meghatarozott szervezettél.

A Kkiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi szereplék
esélyegyenléségét. A tajékoztatas teljes tartalmat hozzaférhetévé kell tenni vagy meg
kell kildeni valamennyi gazdasagi szerepl6 részére, amely érdekl6dését az eljaras irant
az ajanlatkérénél jelezte, a tobb szakaszbdl allo eljarasok ajanlattételi szakaszaban és a
nem hirdetménnyel indulé kozbeszerzési eljaras esetében pedig valamennyi
ajanlattételre vagy részvételre kozvetlenll felhivott gazdasagi szereplé részére. A
kiegészitd tajékoztatas megadasa soran az ajanlatkéré nem jeldli meg, hogy a kérdést
melyik gazdasagi szerepl6 tette fel, valamint hogy valaszat az ajanlatkérd mely

gazdasagi szerepl6knek kuldte még meg.

Kiegészit6 tajékoztatds nyujthaté konzultacié formajaban is. Ebben az esetben az
eljarast meginditd felhivasban kell megadni a konzultacié id8pontjat és helyét. A
konzultaciordl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a konzultacié napjatol szamitott ot
napon belul meg kell kuldeni vagy elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni az (5)

bekezdés szerinti gazdasagi szerepl6k részére.

A meghirdetett konzultacié megtartasaért, a jegyzékoényv, valamint a kérdésekre adott
valaszok megkuldéséért a polgarmester felelds, aki ezt a kotelezettségét szerzédés
alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré személyre vagy szervezetre atruhazhato, de

ebben az esetben koteles annak végrehajtasat ellendrizni.
12.4 Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

Az ajanlatot jelentkezést irasban és zartan, az eljarast megindit6é felhivasban megadott

cimre kozvetlenul vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi hataridd lejartaig.
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Az eljarast megindité ajanlati felhivasban meghatarozott helyen és nyitvatartasi idében —
az eljaras meginditasatol az ajanlattételi hatarid6 lejartaig — biztositani kell az ajanlatok
benyujtasanak lehetéségét.

A benyujtott ajanlatokat érkeztetni kell, feltintetve beérkezésének datumat és az érkezés
idejét, ora, perc pontossaggal, a kozvetlenul benyujtott ajanlatok atvételérél atvételi
igazolast kell kiadni. A beérkezett ajanlatokrol érkeztetési listat kell vezetni, ahol fel kell
tuntetni az ajanlattevé nevét, az ajanlat érkezésének pontos idejét. Az ajanlatok
felbontasanak idépontjaig biztositani kell az ajanlatok, illetve azok csomagolasanak
épségét.

Az Onkormanyzat jegyzéje felel6s az ajanlatok benyuijtasanak biztositasaért, a benyujtott
ajanlatok sértlésmentes megbrzéséért.

Az ajanlatok felbontasanak rendjét a Kbt. 68.§-a szabalyozza. Ennek értelmében az Az
ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridé lejartanak idépontjaban kell megkezdeni.

A bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat felbontasra
nem kerdl.

Az ajanlatok felbontasanal csak az Onkormanyzat nevében eljar6 személyek, az
ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre jelentkezék), valamint az altaluk meghivott
személyek, tovabba - a kozbeszerzéshez tamogatasban részesuld ajanlatkérd esetében
- a klilén jogszabalyban meghatarozott szervek képviselbi és személyek lehetnek jelen. E
személyek a bontason a felolvasdlapba betekinthetnek.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakéhelyét), valamint azokat a f6bb, szamszerlsithet§ adatokat, amelyek az értékelési
szempontok alapjan értékelésre kertilnek. Az ajanlatok bontasanak megkezdése elbtt
ismertethetd a rendelkezésére allé fedezet 6sszege is.

Az ajanlatok felbontasardl és ismertetésérdl jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a
bontastdl szamitott 6t napon belul meg kell kuldeni az 6sszes ajanlattevének.

A bontasi jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

- az ajanlat felbontasanak helyét és idejét

- abontason részt vevd személyek nevét (jelenléti iv)

- az ajanlattevd nevét, székhelyét, valamint azokat a fébb, szamszerisithet6
adatokat, amelyek az értékelési szempontok (részszempontok) alapjan
értékelésre kerulnek

- a beszerzés becsult értéke, és a rendelkezésre all6 anyagi fedezet mértéke is
ismertetésre kerulhet

- az ajanlatot felbontok alairasat.
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Az ajanlatok felbontasanak torvényes lebonyolitasaért, a bontasi jegyz6kdnyv
elkészitéséért és annak O&sszes ajanlattevd szamara t6rténd eljuttatasaért a

biraldbizottsag elndke felelbs.

12.5 Az ajanlatok elbiralasaval kapcsolatos szabalyok

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az ajanlatkérének meg kell
vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a
kOzbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

Az ajanlatkérd koételes megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni. Az
ajanlatkérd a biralat soran az alkalmassagi kovetelmények, a kizaré okok és a Kbt. 82. §
(5) bekezdése szerinti kritériumok el6zetes ellenérzésére koteles az egységes eurdpai
kézbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot vagy az uniés értékhatart el nem éré
érték(i kozbeszerzési eljarasok esetében mas nyilatkozatot elfogadni, valamint minden
egyéb tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfeleléségét ellendrizni,
szukség szerint a Kbt. 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkérd

ellendrzi a nyilatkozatban feltiintetett, a elérheté adatbazisok adatait is.

12.5.1 Felvilagositas kérése, nyilvanvalé szamitasi hiba, indoklas kérése

Az ajanlatkérd koteles az dsszes ajanlattevd és részvételre jelentkez6 szamara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypétlas lehetéségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben talalhatd, nem egyértelml kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevétél vagy részvételre jelentkeztél felvilagositast kérni.
Kbt. 71. § (1) bekezdés

A hianypotlasra vagy a felvilagositas nyujtasara vonatkozo felszélitast az ajanlatkéré a
tobbi ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd egyideji értesitése mellett kdzvetlendl
koteles az ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére megkuldeni, megjeldlve a

hataridét, tovabba a hianypoétlasi felhivasban a pétlandé hianyokat.

Ha az ajanlatkér6 az ajanlatban az értékelésre kihato szamitasi hibat észlel, annak
javitasat az ajanlatkér6 végzi el ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett
ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtalalhaté szamitason alapulé - adatot. A
szamitasi hiba javitasardl az oOsszes ajanlattevét egyidejlleg, kozvetlendl, irasban,

haladéktalanul tajékoztatni kell.
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Az ajanlatkéré az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozé adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni és errél a kérésrél a
tobbi ajanlattevét egyidejlleg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkétni tervezett
szerz8dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony dsszeget tartalmaz az értékelési
szempontként figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely onalléan

értékelésre kerilé eleme tekintetében.

Az e pontban leirt eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytatasaért a

biraldbizottsag elndke a felelbs.

12.5.2 Ajanlati biztositék

Az ajanlatkér6 az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasahoz koétheti, amit az
ajanlattevének az ajanlati kotottség bealltaig a felhivasban meghatarozott mértékben kell
az ajanlatkéré rendelkezésére bocsatania. Az ajanlattevének igazolnia kell, hogy a
biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatotta. Az ajanlati biztositék az ajanlati
kotottség megtartasat biztositja, az eljaras részvételi szakaszaban a részvételt nem lehet
biztositék adasahoz kotni.

Az ajanlati biztositék az ajanlattevé valasztasa szerint teljesitheté az el6irt
pénzdésszegnek az ajanlatkérd fizetési szamlajara torténd befizetésével, pénzigyi
intézmény vagy biztosité altal vallalt garancia vagy készfizet§ kezesség biztositasaval,
vagy biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott - készfizet6 kezességvallalast tartalmazo -
kételezvénnyel. A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a
befizetés igazolasdanak modjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg Kkell

hatarozni.

Ha az ajanlattevé az ajanlatat az ajanlati kotéttség ideje alatt visszavonja vagy a
szerz6dés megkotése az ajanlattevé érdekkorében felmerult okbdl hiusul meg, az ajanlati
biztositék az ajanlatkérét illeti meg,

A biztositékot vissza kell fizetni

a) az ajanlattevék részére az ajanlati vagy ajanlattételi felhivas visszavonasat,
ajanlatanak érvénytelenné nyilvanitadsat, vagy az eljaras eredményeérél az
ajanlattevbknek megkuldott ertesitést kovetd tiz napon belul;

b) a nyertes ajanlattevd, valamint - amennyiben az 6sszegezésben megjeldlésre kerult -

a masodik legkedvezdbb ajanlatot tev6 részére a szerzbdéskotest kovetd tiz napon belll,
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kivéve, ha a biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkoétott szerz6dést megerésitd

mellékkotelezettséggé valik.

12.5.3 A nyertes ajanlattevd kivalasztasa

Az ajanlatkérd koteles az eljarast megindité felhivasban meghatarozni azt a szempontot
vagy szempontokat, amelyek alapjan a szamara - az adott esetben szocialis, tarsadalmi
és kornyezetvédelmi szempontbdl is - gazdasagilag legelénydsebb ajanlatot kivalasztja
(a tovabbiakban: értékelési szempontok).

Ertékelési szempontként alkalmazhatéak

a) a legalacsonyabb ar,

b) a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkér6é altal meghatarozott
koltséghatékonysagi moédszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c) a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd olyan - kildndsen mindségi, kdrnyezetvédelmi,
szocialis - szempontok, amelyek kozétt az ar vagy koltség is szerepel.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az értékelési szempontok szerint a

legkedvez6bb ajanlatot tette és ajanlata érvényes.

Az értékelési munka elvégzéséért a biralobizottsag minden tagja felelés, a

biralébizottsag munkajanak koordinalasaért, vezetéséért a bizottsag elnoke felelbs.

12.5.4 A biralébizottsag javaslata

A biralébizottsag minden tagja kulon-kulon indoklassal ellatott biralati lapot vezet az
ajanlatok értékeléserdl.
A Dbiraldbizottsag valamennyi — az eljarashoz kapcsolédd — cselekményérél

jegyz6kodnyvet koteles késziteni. Ennek elkészitéséért a biraldbizottsag elndke felel.

A jegyzbkonyvnek tartalmazni kell:
- ajegyz6konyv felvételének helyét, idépontjat, targyat
- ajelenlévék felsorolasat
- ajegyz6konyvvezetd személyét
- biralat esetén a biralobizottsag tagjainak biralati lapjait
- az elhangzott kérdéseket és észrevételeket

- abiralébizottsag — dontést elékészitd — egyértelm( javaslatat
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A biralobizottsag munkajarol 0sszegzd jelentést, az ajanlatok értékelésével kapcsolatos

dontés el6készitd jegyz6kdnyvet készit a dontéshozé szamara.

Ez a jelentés az alabbi terlleteken tesz javaslatot:

- eljarasi dontésekre vonatkoz6 javaslatban arra, hogy eredményes volt-e az
eliards és ennek indoklasa; a gazdaséagilag legelbnybsebb ajanlatot ado
ajanlattevd esetében arra, hogy érvényes ajanlatot tett-e, és ennek indoklasa

- érdemi dontések tekintetében javaslat az eljaras nyertesére, az esetlegesen

kihirdetendd masodik helyezettre tett javaslat

12.6 Dontés

Az Onkormanyzat esetében a kdzbeszerzési eljarast lezaré déntés meghozatalara a
képviselb-testllet jogosult. A kétszakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban
dontéshozo a polgarmester.

A dontéshozo a biralébizottsag javaslata alapjan hozza meg dontését.

Amennyiben nem fogadja el a biralobizottsag javaslatat, gy a biralébizottsagot utasitja a
birdlatanak megismétiésére, egyben megjeldli azt, ahol a véleménye szerint a
jogszabalyi elbirasok, az ajanlattételi felhivas vagy a kdzbeszerzési dokumentumok

valamely pontja szerint aggalyos a biraldbizottsag dontés-elékészitd javaslata.

A dontéshozé felhatalmazza a polgarmestert az eljaras eredményének kihirdetésére,
eredményes eljaras esetén a szerz6dés megkotésére.

Eredménytelen eljaras esetén a képviseld-testilet dont a jogszabalyi keretek koézt az
eljards megismétiésérdl, Uj eljaras meginditasardl, a beszerzés elhalasztasardl vagy
lemond a beszerzésrél.

A kbzbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzési eljarasokban legalabb harom
ajanlat bekérésével a polgarmester dont a nyertes ajanlat kivalasztasardl. Err6l a

polgarmester koteles tajékoztatni a képvisel6-testiletet.

12.7 irasbeli 6sszegzés, eredményhirdetés

Az Onkormanyzat a Kbt. 79. § (1) és (2) bekezdése alapjan koteles az ajanlattevét vagy
részvételre jelentkez6t irasban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi
szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy

részvételre jelentkez6 ajanlatanak, illetve részveételi jelentkezésének érvénytelenné
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nyilvanitasarél, valamely gazdasagi szerepld kizarasarol, valamint ezek részletes
indokardl, az errél hozott dontést kdvetéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon belll.

Az ajanlatkérdé az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kulén jogszabalyban meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni
az ajanlatokrdl, illetve a részvételi jelentkezésekrél. Az ajanlatkér6 az ajanlatok és a
részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor az (1) bekezdés szerinti
tajékoztatast az irasbeli Osszegezésnek minden ajanlattevd, a részveételi szakasz
lezarasa esetén részvételre jelentkez6 részére egyidejlileg, telefaxon vagy elektronikus
uton torténd megkuldésével teljesiti.

Az e pontban leirt eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytatasaért a
polgarmester a felelSs, aki ezt a kotelezettséget szerzédés alapjan az Onkormanyzat
nevében eljaré személyre vagy szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben koteles

annak végrehajtasat ellendrizni.

13. A szerzdédés megkotése és tajékoztatasi kotelezettség

Az Onkormanyzat/Ajanlatkérd nevében a polgarmester irja ala a nyertes ajanlattevével a
szerzddeést.

Az Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kdtheti meg a szerzédést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kdvetkezd legkedvez6bb ajanlatot
tevének mindsitett ajanlattevével, ha &6t az ajanlatok elbiralasardl szolé irasbeli
0sszegezésben megjeldlte.

Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Koézbeszerzési Adatbazisban valé kdzzététel nem
lehetséges, a sajat vagy a fenntartdja honlapjan — k6zzétenni az eljaras eredményeként
megkotott szerzédéseket a szerz6déskotést kdvetben haladéktalanul

A kozbeszerzési eljarasok esetén az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérdl szold
tajékoztatét az ajanlatkéré legkésébb a szerz4déskotést, vagy ennek hianyaban az
eliaras eredmeénytelenné nyilvanitasarél vagy a szerz6dés megkotésének
megtagadasardl szolo ajanlatkérdi dontést kovetd tiz munkanapon belul kell megkuldeni.

A kozbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul le.
A hirdetmények feladasaért a polgarmester a felelGs, aki ezt a kdtelezettséget szerz6dés

alapjan az Onkormanyzat nevében eljar6 személyre vagy szervezetre atruhazhatja, de

ebben az esetben koételes annak végrehajtasat ellendrizni.
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14. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az Onkormanyzat jegyz6je minden kdzbeszerzési eljarasrol feliegyzést készit.
A feljegyzésnek legalabb tartalmaznia kell:
- az eljaras meginditasanak idépontjat
- akbzbeszerzeési eljaras iktatoszamat
- a hirdetmény Kozbeszerzési Ertesitében, ill. EU hivatalos lapjaban
meghatarozott iktatdszamat
- abeszerzés targyat, mennyiségét és értékét
- a lefolytatott eljaras fajtajat, specialis jellemzéit
- az ajanlattevék, részvételre jelentkez8k szamat
- az érvényes ajanlatot tevk szamat és megnevezését
- egyeb, az éves statisztikai 0sszesités elkészitéséhez szukséges adatokat

- azirattarozas napjat és szamat

Az Onkormanyzat a 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet 40 §-ban meghatarozottak szerint az
éves beszerzéseirdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai
Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet koveté év majus 31.
napjaig kell megkuldenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitése és megkiildése az Onkormanyzat jegyzéjének

a feladata.

15. Eltérés a kdozbeszerzési és beszerzési szabalyzattol

A kozbeszerzési értékhatarokat elér6 vagy meghaladd kozbeszerzési eljarasok
tekintetében, a kdzbeszerzési eljaras bonyolultsagara valé tekintettel a Képviseld-testilet
a Kbt. el6irdsainak betartasa mellett az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozoan jelen

Kbdzbeszerzési és beszerzési szabalyzattol eltérd specialis szabalyokat allapithat meg.

16. A kdzbeszerzési eljarasok ellendrzése
A kozbeszerzési eljarasok belsé ellen6rzési rendszerben torténé ellenbrzése az
Onkormanyzat jegyzéje hataskoérébe tartozik.
Az ellen6rzés soran kulénés gondot kell forditani a szabdlyszerliségre, az elbiralas

szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az értékelés soran.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a

polgarmester koteles a Képvisel6-testiletet haladéktalanul tajékoztatni.
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17. Zaré rendelkezések

Ezen kozbeszerzési és beszerzési szabdalyzatot a Képvisel6-testulet 72/2016 (VII.4.)
szamu hatarozatadban elfogadta. Ez a szabalyzat 2016. julius 25. napjan 1ép hatalyba,
ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a 194/2015.(11.16.) képvisel6-testileti hatarozattal

elfogadott Csdérog Kézseg Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata.
Az Onkormanyzat jegyzdje gondoskodik arrdl, hogy a jelen Kézbeszerzési és Beszerzési
szabalyzatot az Onkormanyzat valamennyi, a kdzbeszerzésben érintett munkatarsa

megismerje, s annak tényét a szabalyzathoz csatolt nyilatkozatban alairasaval igazolja.

Csorog, 2016. 07.04.

Hegedlsné Kripak lldikd polgarmester Chrobak Zoltanné dr.jegyz6
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1. sz. melléklet

2016. évre iranyado kdzbeszerzési értékhatarokrol

I. Az uni6s eljarasrendben iranyadd unids értékhatarokat 2016. évre vonatkozéan az
2015/2170/EU, 2015/2171/EU, 2015/2172/EU bizottsagi rendeletei tartalmazzak.

A Bizottsagi a rendeletekkel egyidejlleg kdzzétette a 2015/C 392/01 szamu kdzleményét,
melyben kozreadta a rendeletekben meghatarozott uniés kdzbeszerzési értékhatarok

nemzeti valutakban kifejezett értékeit.

II. 2016. januar 1-jétél 2016. december 31-éig az uniés eljarasrendben — a Kbt. II.
része alkalmazasaban - irdnyadé kozbeszerzési értékhatarok:

(altalanos forgalmi adé nélkil szamitott):

Arubeszerzés esetén: 209 000 eurd 64 135 830 forint;

Szolgaltatas megrendelése esetén: 209 000 euré 64 135 830 forint;

Epitési beruhazas esetén: 5 225 000 eurd 1 603 395 750 forint;

Epitési koncesszid esetén: 5 225 000 eurd 1 603 395 750 forint;

Szolgaltatasi koncesszié esetén: 5 225 000 eurd 1 603 395 750 forint;

Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén: 64 135 830 forint

. A nemzeti kozbeszerzési eljarasok tekintetében alkalmazandé nemzeti
kézbeszerzési értékhatarokat a Magyarorszag 2016. évi kdzponti kdltségvetésérdl szold
2015. évi C. térvény a 68.§-aban rogziti.

2016. januar 1-jétdl 2016. december 31-éig a nemzeti kozbeszerzési eljarasokban —
Kbt. lll. részének alkalmazasakor - iranyadé nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok
(altalanos forgalmi adé nélkil szamitott):

Arubeszerzés esetében: 8 milli6 forint;

Epitési beruhazas esetében: 15 millié forint;

Epitési koncesszié esetében: 100 millié forint;

Szolgaltatas megrendelése esetében: 8 millid forint;

Szolgaltatasi koncesszié esetében: 25 millié forint.

Kozbeszerzési értékhatart meghalado beszerzés esetén a Kbt. vonatkozd el6irasai
szerint kell

eljarni. Felhivjuk szives figyelmuket, hogy az értékhatarokat a Kbt.-ben elirt
egybeszamitasi szabaly szerint 0sszevontan, onkormanyzati szinten kell figyelembe
venni, azaz az 6nkormanyzaton bellli azonos tipusu beszerzések értékeit kotelez6

egybeszamitani.
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